MUNICIPALIDAD DE FLORES Ci -
Departamento de Quetzaltenan G
Guat
Correo: muniflore B9, Guatemals, C.A,

Tel: 502 43020657

|

osta Cuca, departamento de Quetzalt : imi :
articulo 10 numeral 26 : : Heenango, en’ cumplimiento a lo dispuesto en el
Repiblica de Gu :° la ley de' acceso a la informacién péblica, decreto némero 57-2008 del congreso de la

PFUBLICA

El informe preliminar sobre el funcionamiento finalidad del archi ) y
informacién, los procedimientos y finalidad del archivo y sus sistemas del registro y categorias de

y facilidades de acceso al archivo.
L FUNC:IONA_MIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
Fl funclgnam:ento consiste en recibir, diligenciar, organizar, clasificar,
informacién que se genera la municipalidad de flores costa cuca, Departamento de Quetzaltenango, asi como de las

distintas dependencias que son parte de la institucién, de conformidad con los parmetros de proteccion establecidos

en forma fisica como electrénica. Siendo su finalidad la administracién eficiente y eficaz de la informaciénque se
resguarda y conserva para la consulta de los usuarios.

administrar, resguardar y conservar la

II. SISTEMAS DE REGISTRO .
Los expedientes y documentos, son registrados en una base de datos fisica y electrénica de acuerdo a las siguientes.
disposiciones. .

= Por solicitud o trimite

III. CATEGORIAS DE INFORMACION
= Pliblica

IV. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHI_VO . o
El procedimiento que se lleva en la oficina de acceso a la informacién piblica de_ln municipalidad de F'lor.es Costa
Cuca, departamento de Quetzaltenango para tener facilidad de acceso a la informacién resguardada es el siguiente.

consulta y/o acceso a la documentacién que se encuentra en ¢l poder del archivo, es de uso intemo o externo; para
grmﬂtas cxjt,unas, el usuario debe presentar su solicitud llenando el formulario proporcionando en la unidad de
acceso a la informacién publica de la municipalidad de Flores Costa Cuea, mmmto de Quetzaltenango en caso
de solicitudes electrénicas, pueden ingresar al correo electronico muniflorescc@gmail.com
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