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MUNICIPALIDAD DE FLORES C.C.
Depar to de Qu 1 Guatemala, C.A.

Correo: """"‘t Zﬂl‘l’&'(‘qaglllﬂil.L‘Illll

La municipalidad de Flores Costa Cuca, departamento de Quetzal ), en plimiento a lo dispuesto en el
articulo 10 numeral 26 de la ley de acceso a la informacion piblica, decreto niamero 57-2008 del congreso de la

Republica de Guatemala.

PUBLICA

El informe preliminar sobre el funcionamiento y finalidad del archivo y sus sistemas del registro y categorias de
informacidn, los procedimientos y facilidades de acceso al archivo.

I. FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

El funcionamicnto consiste en recibir, diligenciar, organizar, clasificar, administrar, resguardar y conservar la
informacion que se genera la municipalidad de Flores Costa Cuca, departamento de Quetzaltenango, asi como de las
distintas dependencias que son parte de la institucion, de conformidad con los parametros de proteccion establecidos
en forma fisica como electronica. Siendo su finalidad la administracion eficiente y eficaz de la informacion que se
resguarda y conserva para la consulta de los usuarios.

11. SISTEMAS DE REGISTRO
Los expedientes y documentos, son registrados en una base de datos fisica y clectronica de acuerdo a las siguientes
disposiciones.

= Por solicitud o tramitc

111. CATEGORIAS DE INFORMACION
= Publica

IV. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO
]l procedimiento que se lleva en la unidad de acceso a la informacién puiblica de la municipalidad de Flores Costa
Cuca, departamento de Quetzal 2o para tener facilidad de acceso a la informacion resguardada es el siguiente:

La consulta y/o acceso a la documentacion que se encuentra en el poder del archivo, es de uso interno o
externo; para consultas externas, el usuario debe presentar su solicitud llenando el formulario proporcionado en la
unidad de acceso a la informacion puablica de la municipalidad de Flores Costa Cuca, Departamento de
Quetzaltenango en caso de solicitudes electronicas, pueden ingresar al correo electronico munifloresce@gmail.com y
accesooaipfloresce@gmail.com
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
lunes seis (6) de diciembre de dos mil veintiuno (2021)
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Secretaria Geperal
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